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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2018
Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 74 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2018) và 29 năm Ngày hội quốc phòng toàn dân.
I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 11/2018
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

- Thực hiện Công văn số 4530/BGDĐT- NGCBQLGD ngày 01/10/2018 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn thực hiện Thông tư số 20/2018/TT-BGDĐT ngày 22/8/2018 ban hành quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông

- Công tác PCGD-XMC: Hoàn thiện và nộp hồ sơ PCGD-XMC về Phòng GD&ĐT sau kiểm tra của Phòng GD&ĐT.

- Tăng cường phòng chống lụt bão để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2018.
2. Chuyên môn

- Chỉ đạo thực hiện Công văn số: 410/PGDĐT-THCS ngày 26/10/2018 của Phòng về việc hướng dẫn một số nội dung trong hoạt động chuyên môn kể từ năm học 2018-2019

- Tham gia thi HSG Giải toán bằng Máy tính cầm tay THCS cấp tỉnh.

- Tiếp tục chỉ đạo tổ chức Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường.

- Chỉ đạo tổ chức ngoại khóa, thao giảng… cấp trường.
- Tham dự tập huấn Biến đổi khí hậu và phòng chống thiên tai tại Vinh (từ 04-08/11/2018).

- Chỉ đạo tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I.

- Tham gia sinh hoạt chuyên môn theo Cụm.

- Báo cáo việc triển khai dạy học tiếng Anh hệ 10 năm (học kỳ I).

3. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Tập tuyện tham gia Giải Cầu lông truyền thống học sinh THCS cấp huyện.

- Nộp hồ sơ cuộc thi Khoa học Kỹ thuật học sinh THCS trong ngày 22/11/2018.

4. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Triển khai Công văn Số:  407/PGDĐT ngày 25/10/2018 của Phòng GD&ĐT Phong Điền Về việc tăng cường thực hiện quy định bắt buộc đội mũ bảo hiểm đối với học sinh
b) Công đoàn: 

- Đã tổ chức khám sức khỏe cho đoàn viên.
c) Chữ thật đỏ 

Chỉ đạo chi hội CTĐ tổ chức hội nghị triển khai phương hướng hoạt động năm học 2018-2019, gửi tờ trình đề nghị Hội CTĐ Phòng GD&ĐT ra quyết định chuẩn y Ban chấp hành Chi hội nhiệm kỳ 2018-2020 về Hội CTĐ Phòng trước ngày 15/11/2018.

5. Công tác văn phòng

- Văn Phòng: 

+ Nhận Bằng TNTHCS năm học 2017-2018. 
- Kế toán:

+ Thu bảo hiểm y tế đảm bảo 100% học sinh tham gia năm 2019.

+ Thu, nộp học phí nghề theo quy định.
- Văn thư, Thủ quỹ: Tổng hợp tiến độ thu các loại quỹ để phối hợp GVCN các lớp gửi giấy nhắc nhở CMHS nộp tiền.

- Y tế: Đảm bảo hồ sơ sẵn sàng Đón đoàn kiểm tra của Trung tâm Y tế Phong Điền kiểm tra công tác Phòng chống dịch, Vệ sinh trường học, An toàn thực phẩm tại các trường học đợt 3 năm 2018.

- Thư viện: Hoàn thiện việc cập nhât sách vào phần mềm quản lý thư viện để nhà trường kiểm tra.
6. Chuyên đề, thanh tra kiểm tra

- Tổ chức ngoại khóa triển khai chuyên đề của Tổ Lí - Hóa - Sinh – CN phổ biến rông rãi phương pháp sơ cấp cứu ban đầu cho HS khối 8, 9 trường THCS Phong Mỹ Năm học 2018 – 2019.

- Kiểm tra HSSS các tổ CM

Thanh tra toàn diện

Diệp Văn Hà Giang
Lịch sử
Sử Địa GDCD Mỹ Nhạc


Hoàng Thị Thanh Lý
Tin học
Toán Tin Thể dục


Tồn tại:

- Không tham dự chuyên đề “Dạy học theo chủ đề môn Âm nhạc” THCS.
- Chưa tiến hành kiểm tra hồ sơ về công tác giáo dục ngoài giờ lên lớp theo Công văn số: 400 /PGDĐT ngày 22/10/2018 của Phòng.

- Việc triển khai thực hiện phân loại rác thải và tham gia cuộc vận động xây dựng Thừa Thiên Huế sáng – xanh – sạch, không rác thải chưa hiệu quả..
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2018
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

- Kiểm tra chuyên đề đổi mới phương pháp dạy học các môn học và hướng dẫn học sinh tự học và chuyên đề kiểm tra, đánh giá theo định hướng phát triển năng lực học sinh.

- Kiểm tra các đơn vị về các công tác GDNGLL.

- Phê duyệt và gửi hồ sơ xin phép dạy thêm học thêm trong trường..

- Rà soát, điều chỉnh hồ sơ PCGD-XMC để chuẩn bị Sở GD&ĐT về kiểm tra thực tế (Dự kiến ngày 10-14/12/2018) trước khi UBND tỉnh kiểm tra công nhận đạt chuẩn PCGD-XMC năm 2018.

- Tham gia Hội thi Nhân viên thư viện giỏi cấp THCS cấp huyện.

- Tiếp tục chỉ đạo công tác phòng chống lụt bão để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2018.

- Kiểm tra công tác GDNGLL theo Công văn số: 400 /PGDĐT ngày 22/10/2018 của Phòng.

- Điều chỉnh hợp đồng một số nhiệm vụ đối với nhân viên bảo vệ trường theo NDD68.

2. Chuyên môn

- Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của Phòng. 

- Tham gia vòng sơ khảo Hội thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện (13/12 tại THCS Nguyễn Duy)

- Chỉ đạo tổ chức ngoại khóa cấp trường chương trình ATGTCNCNM; Triển khai cuộc thi tìm hiểu “ATGT cho nụ cười ngày mai” theo nội dung đã tập huấn.
- Tham gia Hội thảo, sinh hoạt các chuyên đề:

+ Dạy học theo chủ đề các môn: Lịch sử (THCS Phong Bình), Địa lý (từ 8 giờ sáng thứ sáu, 07/12 tại THCS Nguyễn Duy), Toán học (06/12 tại THCS Phong Hòa).

+ Dạy học Mỹ thuật trải nghiệm sáng tạo, tích hợp lồng ghép giáo dục di sản, giáo dục địa phương (ngày 18/12/2018, tại THCS Phong Hòa và Làng cổ Phước Tích).

3. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Tham gia cuộc thi KHKT dành cho học sinh THCS theo hướng dẫn số 85 /TB-PGDĐT ngày 03/12/2018 của Phòng.
- Tham gia Giải cầu lông học sinh cấp THCS chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam (ngày 16/12/2018).

- Nhóm thể dục nghiên cứu Điều lệ giải điền kinh truyền thống dành cho học sinh tiểu học và trung học cơ sở - năm học 2018 – 2019 để tiến hành luyện tập thành lập đội tuyển tham gia.

- Báo cáo Sơ kết Phong trào thi đua “Nét đẹp văn hóa học đường”; báo cáo tình hình học sinh biết bơi.

- Tham dự các lớp tập huấn về công tác phòng chống ma túy, tội phạm; ATGT, SKSS...; Tham gia tập huấn Kỹ năng đánh giá Dự án KHKT cấp huyện.

4. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Tham gia  cuộc thi tìm hiểu về anh hùng liệt sĩ Vừ A Dính người anh hùng tuổi nhỏ chí lớn” theo công văn số 15- CV/HĐĐ ngày 03/12/2018 của HĐĐ huyện.

- Triền khai phong trào “Trần Quốc Toản” năm học 2018 – 2019 theo Kế hoạch số 04 - KH/HĐĐ ngày 03/12/2018 của HĐĐ huyện.

b) Công đoàn: 

- Tổng hợp đăng ký khám sức khỏe để tiến hành hợp đồng khám sưc khỏe cho đoàn viên.
- Phối hợp với nhà trường tổ chức giao lưu TDTT với các đơn vị bạn nhằm chào mừng kỷ niệm 74 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2018) và 29 năm Ngày hội quốc phòng toàn dân.
c) Chữ thật đỏ 
- Thống kê các địa chỉ nhân đạo gửi về Hội CTĐ Phòng trước ngày 10/12/2018 (theo công văn 402/PGDĐT, ngày 22/10/2018).

- Tham gia vận động các nhà hảo tâm, các mạnh thường quân, các doanh nghiệp hưởng ứng phong trào “Tết Vì người nghèo 2019”.

5. Công tác văn phòng

- Văn Phòng: 
Tổng hợp tiến độ thu các loại quỹ để phối hợp GVCN các lớp gửi giấy nhắc nhở CMHS nộp tiền

- Kế toán:
- Tổng hợp dự toán xin điều chỉnh kế hoạch ngân sách năm 2018.

- Nhận dự toán ngân sách năm 2019.

- Tham gia giao ban công tác tài chính năm 2018. 

- Hoàn thành việc nộp các loại quỹ, nhận các loại báo chí, tài liệu tại Phòng trước ngày 15/12/2018; nộp kính phí Hồ sơ Liên-Chi Đội và Sổ tay đội viên năm học 2018-2019

- Thu bảo hiểm y tế đảm bảo 100% học sinh tham gia năm 2019.
- Báo cáo kiểm tra tài chính FFAV (ngày 10/12/2018).
- Thư viện: Thực hiện tốt công tác chuẩn bị tham gia thi Nhân viên thư viện giỏi cấp huyện theo công văn số Số:  431 /PGDĐT ngày 08/11/2018 của Phòng GD&ĐT Phong Điền. 
- Thiết bị: Triển khai kế hoạch kiểm kê cuối năm 2018 (Mốc 01/01/2019)..

Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 11/2018 và triển khai kế hoạch công tác tháng 12/2018, nhà trường yêu cầu các tổ CM, các đoàn thể và cá nhân tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
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